Guatemala, 29 de junio del 2017
Informe No. 003-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cultura y Depor‘res

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrate No.
1705-2017, aprobado mediante Acuerdo  Ministerial  No. 281-A-2017,
correspondiente al mes de junio del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Pequeno Contribuyente Serie "B" No. 00069.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Belias Artes en la
elaboracidén de oficios, circulares, memorandums entre ofros.

b} Se apoyd al Director de ia Marimba de Concierto de Bellas Artes en fodo lo
relacionado al conirol vy archivo de la documentacion que ingresa vy
egresa de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

c) Se apoyd al Director de ia Marimba de Concierio de Bellas Artes en la
elaboracion de informes relacionados o todas las actividades realizadas
en las diferenies temporadas de la Marimba de Concierto de Belias Artes.

d) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
afencion de llcmadas telefénicas y personas que visitan las instalaciones
de la Marmba de Concierto de Bellas Artes

e) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Belias Ar’res enla
actualizacion de agenda de reuniones.

f) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la
logistica de la organizacion y ejecucién de reuniones dentro v fuera de la
Marimba de Concierio de Bellas Arfes.

g} Brindar apoyo dl Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en ta
logistica de las actividades inherentes de la Maiimba de Concierfo de
Belias Artfes.

h) Ofras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.,



Resuliados Obtenidos

1. Se apoyd a la Marimba de Concierto de Belias Artes en la dtencidn de
llomadas telefénicas del mes de junio.

)

Se apoyo al Director de  la Marimba de Concierto de Bellas Artes en |a
elaboracion de oficios emitidos @ diferentes deparfamentos de o
institucion en el mes de junio.

3. Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Belias Artes en la
programacion de la calendarizacion del mes de junio.

4. Se apoyo al personal administrative de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes en sacar copias, escaneo de pasaportes ds los infegrantes de la
Marimba de Concierto de Bellas Aries. .=

5. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierlo de Bellas Artes en la
recopilacion de los invitaciones dirigidas a la Marimba de Concierto de
Bellas Artes desde junio 2016 a junio 2017.

6. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierio de Bellas Artes en o
coordinacion de las invitaciones emitidas a la institucion en el mes de junio.

7. Se apoyo af Director de ia Marimba de Concierlo de Bellas Artes en g
confirmacion de actividades programadas para el mes de junio.
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